Zalkycznik nr 1 do ,Regulaminu przeprowadzania przetargo

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
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Regulamin normuje dziatania Komisji Przetargpw®wotane] w celu przeprowadzenia
procedury przetargowej o udzielenie zamdwiga Podstawie Prawa ZamoéwiRublicz-
nych z dnia 29.01.2004 r. zejszymi zmianami oraz na podstawie ,Regulaminu”.
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Komisja Przetargowa zwana dalej Komisiziata na podstawie powotania jej De-
cyzja Zarzzdu Spoiki.

Komisja rozpoczyna dziatalfoz dniem podpisania.

Komisja odpowiada za przeprowadzenie progepkzetargowej zgodnie z ,Regulaminem”
oraz Prawem ZamowiePublicznych i aktami wykonawczymi do tegtawy.

Prag Komisji kieruje Przewodniegy Komisji Przetargowej i jednoosobowo odpowictk
przebieg i rezultaty prac.

. Wszyscy cztonkowie Komisji zoboswiani g do ztgenia pisemnegoswiadczeniazgodnie

z 812 ,Regulaminu” lub Art.17 Prawa ZamoéwiePublicznych o niepodleganiMytaczeniu z
udziatu w posfpowaniu o udzielenie zamowienia.
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Do zada Komisji naley przygotowanie i przeprowadzenie ppsiwania o0 udzielenie
zamowienia, a w szczegoku:

1.
2.

3.
4.

o
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Publiczne otwarcie kopert.

Dokonanie oceny czy dostawcy lub wykonavepetniaj wymagane warunki okilenew
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia lub Zagzenia.

Ocena ofert.

Whnioskowanie do Zagdu o powotanie o0sOb spoza Komisji tj. biethfrzeczo-
znawcow), w celu przeprowadzenia specjalistyczraytdliz materiatow przetargowych.

. Zadanie udzielenia przez oferentdw wyjn dotyczcych tréci ztozonych przez nich

ofert.
W razie konieczrioi wysgpienie do Zargdu z wnioskiem o przedtanie okreszwig-
zania z ofed.

. Wystpienie do oferentéw o przeddenie terminu zwgzania ofer 0 czas oznaczony.
. Reagowanie na ewentualne zapytania, protestwolania oferentow.

. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty —dgi@ z kryteriami zawartymi w SIWZ.

OWnloskowanle do Zaqdu 0 zatwierdzenie prac Komisji i protokofiostpowania w

sprawie udzielenia zamdwienia na odpowiednim druku.
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Do zad& Przewodniczcego Komisji Przetargowej nalg

1.
2.
3.

Kierowanie pracami Komisji Przetargowe.
Przewodniczenie obradom Komisiji.
Wyznaczenie sgood cztonkéw Komisji protokolanta na czas otwaiafiert.



4. Organizowanie obrad Komisji oraz podziat obgekdw pomedzy cztonkow Komisiji.

5. Przedkiadanie i omawianie etapdéw prac KomisjizzZ@owi lub osobie upowaionej
przez Zarzd.

6. Przedkiadanie do zatwierdzenia Zaawi lub osobie upowanionej przez Zargd Pro-
tokotu w celu wyboru oferty najkorzystniejsze;.
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Do zada Sekretarza Komisji natg:

1. Zawiadamianie powotanych cztonkow Komisji i Beoelniczcego Komisji Przetargo-
wej — niezwtocznie po decyzji Zajdu.

2. Dokonywanie otwarcia ofert oraz podanie do pu#nlej wiadoméci istotnych informa-
cji zgodnie z 851 ,Regulaminu” lub Art.86 Prawa Zamen Publicznych.

3. Protokotowanie przebiegu obrad Komisji Przetargjozgodnie z ,Regulaminem” lub
Prawem Zamowie Publicznych.

4. Wykonywanie czynrii biurowych na rzecz Komisiji.

5. Przygotowanie i wypetnianie drukow niedinych do prawidiowego dokumentowania
przebiegu procedury przetargowej — zgodnie z ,Ragitem” lub Prawem Zamoéwie
Publicznych.

6. Przygotowywanie, deczanie oferentom ogtoszenia o wynikach ppstania oraz za-
wiadamianie wybranego oferenta o terminie zawarmawy.
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Komisja Przetargowa nie obradowé gdy jest obecna co najmniej potowa jej sktadu.
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1. W przypadku gdy Przewodnuzy, Sekretarz lub Cztonek Komisji Przetargowej nie
mog petnic swoich funkcji, Zarad maze powierzy petnienie ich obovgizkdw innym
pracownikom na czas oliteny lub do zakaczenia posfpowania o udzielenie zamo-
wienia.

2. Zarad na kadym etapie pogpowania o udzielenie zamowienia meozmiené skiad
catej Komisji lub jej czsci.
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Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Konfsgetargowej i osoby prageg w cha-
rakterze biegtych (rzeczoznawcéw) ¢bj @ tajemnig stwzbowy zaréwno podczas pracy w
Komisji jak i po jej zakéaczeniu.
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Komisja kaiczy prag¢ z dniem podpisania umowy.



